学生申请成绩认定流程

一、说明：
从2014级起，转入新专业（年级）的学生，按照转入专业（年级）教学计划审核毕业资格。原专业（年级）所学的必修课程可按照相近的高要求课程可以替代低要求课程的原则替代新专业的必修课程（同类的高学分课程可以替代低学分课程），所转专业教学计划不作要求的已修课程可充抵公选课学分。学分替代由转入院系认定，须经开课院系教学院长同意，教务处审定。
二、申请流程
（一）必修课成绩替换
1、登录教务处网站学生空间，进入“成绩管理”栏，如下图：

2、点“成绩认定”-“增加”，如下图：
[image: image1.png]



3、选择左侧的“原修读课程”，再选择右侧的“拟认定课程”，点击下方的“替代”，即会显示“申请成功”，如下图
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4、返回原页面，点击“送审”，如下图：
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5、点击“打印”即生成一张“成绩认定申请表”，打印后，完成申请人签名、学生所在院系意见、开课院系意见后，交教务处审定批准，如下图
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（二）必修课转公选课
1、 同（一）

2、 同（一）

3、 选择左侧需要转为公选课的课程，然后在左侧下端“替换类别和性质”栏选“公选”及“公共选修课”，最后点击“替换类别和性质”,即显示“申请成功”。如下图：
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4、同（一）

5、同（一）
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