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一、主页介绍
登录学生空间（http//:jwc.cpu.edu.cn），输入账号和密码，点击进入如下图：
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1、 学生主页包括三部分、右上角为个人账号信息，以及退出系统按钮
2、 导航栏：包括公告密码，我的桌面。。。。。。。成绩管理等菜单

3、 功能快捷菜单，点击快捷菜单能快速进入到需要的功能
2、 公告密码
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点击“公告密码”，共包括2大功能：公告留言、个人信息
可以读取管理员从系统发布的公告和留言

可以修改密码以及密保问题
三、我的桌面
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主要功能为，查看校历
四、学籍管理
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学籍管理共包括以下几个部分：
1、 学籍卡片，显示学生的学籍档案等信息
2、 学籍信息修改：如下图，可以修改系统管理员设置允许修改的信息项，修改后需要系统管理员审核。
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3、 学籍预警查询

查询学生是否有学籍预警信息，比如根据规定必修课学分累计超过20学分未获得，就要留级，如果有这种情况，可以在每学期初教务处审核之后查到该结果。
4、 学籍异动信息

有过学籍异动的学生，可以在此处查询到自己的学籍异动情况。

5、 专业分流及方向分流

进行专业分流以及方向分流的志愿填报，目前此功能暂停使用。方向分流由各学院自己组织安排。

6、 预约打印
方便学生网上预约办事，系统管理员设置某一项活动，学生可以再此页面进行预约办理
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五、培养管理
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培养管理包括以下几个方面：
1、 指导培养方案：指学生所在专业在学制规定年限内需要修读的所有课程
2、 执行计划：从指导培养方案生成，具体到每个学期的教学任务，可能有微调。
3、 教材账目信息：查询所有教材选用的账目信息

4、 辅修报名：学校开设的辅修专业，在开放期间内进行报名修读，根据辅修培养方案修读课程。
六、考试（各类）报名
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考试报名模块包括以下几个部分：
1、 考试安排查询：可以查询教务系统编排的期末考试安排
2、 缓考申请：缓考申请是指考试前，因学生有特殊情况不能参加期末考试，由学生在网上提出申请，填写申请原因，点击送审，自动弹出打印“缓考单”，请将缓考单打印，辅导员、教学院长签字审批后加盖院部系红章，根据说明将各联送交相关人员。特别注意，缓考单必须至少在考试前，提前一天送交教务科。教务科审核通过，系统成绩才会以“缓考”计，否则会以“缺考”记录，不能参加开学初的考试。教务科审核通过之后，系统成绩以缓考计算，参加开学初的补考。
缓考网上申请操作指南：

1)登录教务处网站学生空间缓考申请
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2).选择要申请缓考的课程，点“申请”
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3)填写缓考原因后，点“确认”
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4)点“送审”，弹出缓考申请单，打印
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4) 签章办好后按要求送交各联，最后由教务科审核通过
3、 免考申请，是指某门课程以前已经修过，申请免考，即不参加考试。
4、 社会考试报名：报名国家英语四、六级，计算机等级考试，普通话考试报名等各类考试。
5、 重修报名选课：学生对已经学过的课程报名重修，重修按学分收费，跟随正常课程一起考试，重修通过后的课程，最终成绩以高分计算。
七、教学评价

每学期，学生对学过的课程及其任课老师进行评价打分。
八、学业完成情况
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学业完成情况：提供学生查询自己的学习进度，系统将已经通过的课程与系统的专业执行计划进行比对，将未完成的必修课程，与已经完成的课程分别列出来，让学生了解自己的学习进程，明确后面学期的学习目标。找出差距，明确方向。确保顺利毕业。相当于学生自己做了一个毕业资格审核。
九、选课管理
[image: image15.jpg]@) TEH NG mREKRSEHRRL

ALEH BNSE PEEE AXEE SHES HPM PUsEER SRR KRR RRER

2 mrem > SHEETE » SRl
Er=—"o BRABETS 1 6 BRIEHFS) : 8 BEABFS : 5.5 BEIERTS : 0
FETMEEE FEEH, AT B AIRFHEHEL =] e
wsEmEEE 2014-2015-1 #EERE —ig 2014-08-27 00:00 2014-09-17 00:00 BEAES
Rt 2014-2015-1 SUEER i 2014-08-05 00:00 2014-09-10 00:00 BEAER)

2014-2015-1 R =& 2014-08-12 00:00 2014-09-18 00:00 BAER]





选课管理：此模块提供各类课程的选课功能，如上图：系统会显示目前开放状态的所有选课活动，分别点击后面的“进入选课”，可以对每类课程进行选课。选课活动列表上方，显示公选，指选学分，便于学生查看。比如点击体育项目选修进入，如下图显示：
左边为可以选课的课程清单，右边为学生已经有的课表，点击左边课程前面的“选课”，选课成功后，课程自动出现在右边的课表中，左边则消失。已经选择的课程可以退选。
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十、我的课表
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我的课表：可以查询当学期学生的所有课表信息，可以按班级、教师、教室、课程等信息进行查询。
十一、成绩管理
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成绩管理包括以下几个方面：
1、 课程成绩查询：学生可以按学期（或者全部学期）查询自己的课程成绩，“显示方式”有2种：“显示全部成绩”方式是指所有的成绩不经过处理直接按实际的显示。“显示最好成绩”是指如果一门课程有多个成绩，则只显示最高的成绩。
2、 等级考试成绩：查询英语四六级，计算机等级考试等成绩

3、 成绩认定：通常用于转专业的学生，对于转专业前后专业课程计划中的部分课程进行相互认定，学生可以再网上申请，再递交相关材料，各院部系审核，教务处审批。
4、 辅修学分冲抵：如果有学生辅修读了一部分，不想再读了，可以将已修读通过的辅修学分申请转换成公选学分。学生在网上通过此功能申请。
