毕业生毕业相关事宜办理指南
（辅导员版）
一、教务系统如何查询学生的成绩及学业完成情况
1．教务系统登陆地址：http://jwgl.cpu.edu.cn（校内可使用：http://202.119.191.252）,校外使用可能会受到学校网络限制的影响，导致翻页问题，如遇到，可连接VPN。注意只支持IE内核浏览器。
2．成绩查询路径：登陆教务系统—成绩管理—成绩常规管理—成绩总库查询。注意“成绩显示方式”的选择。选择“显示最好成绩”查询出来的是学生的最终成绩。
3．学生学业完成情况查询：登陆教务系统—成绩管理—学业预警管理，选择专业，班级点击查询，也可以单独查询某个学生。查询界面中，指选和公选列如果出现数字大于0，代表该学生所缺的选修课学分（必修列目前功能有问题,不要看）。点击详细，会出现该生的学业完成情况，上方为选修课情况，左侧为对照教学计划中必修课已经通过情况，右侧为对照教学计划中未通过的必修课情况；如果右侧出现有必修课（0学分的课除外）未通过或者选修学分不够的情况，则表示该生不能毕业。
[image: ][image: ]4.各位辅导员老师能够实时查询学生的课程通过情况，请对不能按时毕业的学生多多关注。所有学生在自己的学生端也能查看到自己的学业完成情况，如有问题，可联系86185797。
二、毕业政审和学位政审
[bookmark: _GoBack]请按照教务处通知的时间及时完成应届毕业学生的毕业政审和学位政审，只有政审通过后，学生才能进行“毕业申请”和“学位申请”。
具体的审核方法如下：
登陆教务系统—学籍管理—毕业管理—毕业思政审核。可以查询列表页上点击“审查”按钮，选择“毕业政审”和“学位政审”，以及审核结论，点击“思政审查”按钮完成审查结果录入。
应届毕业[image: ]学生毕业申请和学位申请的时间请关注教务处通知。

三、关于不能毕业学生
毕业资格审核结果出来后，请辅导员老师特别关注每位不能毕业（不能授予学位）的学生，进教务系统查询了解学生所缺课程情况，并通知到学生本人，对学生做出必要的指导和提醒，如遇特殊情况，可及时和教务处取得联系。

四、结业的学生如何转毕业
根据《中国药科大学本科学生学籍管理规定》，学生结业后可在学校规定最长学习年限内向学校申请重修课程或实践环节，如考核合格取得所缺学分，达到毕业要求，学校可换发毕业证书。符合学士学位授予条件的，可向学校申请补授学士学位。
结业的学生，结业后在最长学习年限内可回校申请所缺课程的重修（或选修）并参加考试，申请重修和选修的时间为每学期开学初（选修课一般为第一周、重修一般为第三周（其中实验课需第一周预报名）开始网上报名和缴费），请已离校学生及时关注教务处主页通知按时办理报名手续。需要申请毕业或学位的结业生在最长修业年限内按照教务处公布的各批次申请时间内按照“毕业申请”和“学位申请”的操作步骤进行申请，审核通过的毕业证书和学位证书将由教务处统一发放到学院，由学院安排分发。

五、对于能毕业，但因英语水平未达标或绩点不够原因未能授予学位的学生如何申请补授学位
根据《中国药科大学全日制本科学士学位授予工作实施细则》，学生离校后，在学校规定最长学习年限内，可回校参加相关考试：
1．绩点不够的：可向学校申请重修课程以提高绩点。绩点达到要求，且符合学位授予条件的，可申请补授学位。
2．英语未达标的：可每年5月底左右（具体时间见学校通知）回校参加学校组织的英语水平考试，或者参加社会上的雅思、托福考试达到要求。英语达到要求后，且符合学位授予条件的，可申请补授学位。
3．符合补授条件的，按照 “学位申请”的操作步骤进行申请，申请后关注审核状态，审核通过的学位证书将由教务处统一发放到学院，由学院安排分发。
注意：因作弊原因未授予学位的不能申请补授。请离校后需申请补授学位的同学主动关注学校的通知，主动和学校取得联系，及时申请重修或申请参加英语水平考试。

六、毕业证书领取
所有的毕业审核和学位审核都是按批次进行，在每个批次审核通过后，证书都会发放到学院，由学院安排分发。
十、教务科咨询联系电话
1．毕业资格审查、成绩相关事宜：86185797陈老师；
2．证书发放、不能毕业学生结业：86185204饶老师；
3．学籍异动办理事宜：86185797张老师
3．校内考试安排相关事宜：86185797寇老师
十一、其他
1．以上所述事宜是基于学校当前现行政策及办事流程确定，如遇学校相关政策变化或其他办事流程方面的调整，以学校调整后的最终政策及办事流程为准，未尽事宜按照学校相关规定执行。
2．本文中“最长学习年限”为:2017年入学的学生最长学习年限为所在专业“学制+2年”。(2016年及以前入学的学生最长学习年限为所在专业“学制+3年”。)
3．所需填写的表格可在教务处主页下载专区下载。
4．以上所述相关事宜办理由教务处负责解释。
教务处   
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