毕业生毕业相关事宜办理指南
（学生版）
一、教务系统如何查询成绩及学业完成情况
1．教务系统登陆地址：http://jwc.cpu.edu.cn（点击“学生空间”）,注意只支持IE内核浏览器。教务系统（含可信电子凭证平台）是学校查询成绩的唯一官方系统，查询成绩以此为准。如有疑问可联系86185797。
2．成绩查询路径：登陆教务系统—成绩管理—课程成绩查询。注意选项 “显示方式”的选择。选择“显示最好成绩”查询出来的是学生的最终成绩。
3．学生学业完成情况查询：登陆教务系统—学业完成情况，查询界面中，右上方为选修课完成情况，左侧为对照教学计划中必修课已经通过情况，右侧为对照教学计划中未通过的必修课情况；如果右侧出现有必修课（0学分的除外）未通过或者选修学分不够的情况，则表示该生不能毕业。
[image: ][image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\82667954\QQ\WinTemp\RichOle\_KC)EU4CI_A(OO1Q{%L(UHR.png]











4．本学期不能按时毕业的学生，请主动及时了解自己的毕业资格情况。学位资格审查时平均学分绩点（需大于等于1.80）计算课程范围为课程属性为“必修”的课程，计算方法可查阅学籍管理规定。如对成绩和学业未完成情况有疑问，可咨询教务处86185797。
二、在学生空间中提交毕业申请和学位申请
	所有的毕业和学位资格审核都需要同学们在学生空间中进行申请，请各位同学注意：所有的应届毕业生都需要进行“毕业申请”，否则会影响到后续的审核以及证书领取环节（需先进行点击“毕业申请”，才能点击“学位申请”）。根据实际情况进行“学位申请”。修读了辅修专业的同学请注意，根据药大教[2021]78号文件规定：辅修学位在主修学位中予以注明，不单独发放学位证书，主修学位和辅修学位需同时授予。点击“学位申请”后，会对主辅修学位同时进行审核，如果此时主修学位符合要求但辅修学位不符合授予要求，则辅修学位无法补授。
[image: ]毕业申请和学位申请的操作如下所示：
[image: ]在学生空间中点击“学籍管理”菜单，再点击侧边“毕业申请”菜单，最后点击“毕业申请”按钮。申请后可以关注“毕业初审状态”和“毕业复审结论”，获取审核状态。
在学生空间中点击“学籍管理”菜单，再点击侧边“学位申请”菜单，最后点击“学位申请”按钮。页面中“学位复审编号”仅为学位复审时的流水号，不是学位证书编号。
如果在点击申请按钮时提示“当前审核批次未开放或政审未通过”，则表示当前未开始开放申请，如果确认已经开放，请与辅导员确认毕业/学位政审的数据是否提交。
毕业申请和学位申请的批次时间请关注教务处的通知。

二、办理结业的学生如何转毕业
根据《中国药科大学本科学生学籍管理规定》，学生结业后可在学校规定最长学习年限内向学校申请重修课程或实践环节，如考核合格取得所缺学分，达到毕业要求，学校可换发毕业证书。符合学士学位授予条件的，可向学校申请补授学士学位。
结业的学生，结业后在最长学习年限内可回校申请所缺课程的重修（或选修）并参加考试，申请重修和选修的时间为每学期开学初（选修课一般为第一周、重修一般为第三周（其中实验课需第一周预报名）开始网上报名和缴费），请已离校学生及时关注教务处主页通知按时办理报名手续。需要申请毕业或学位的结业生在最长修业年限内按照教务处公布的各批次申请时间内按照“毕业申请”和“学位申请”的操作步骤进行申请，审核通过的毕业证书和学位证书将由教务处统一发放到学院，由学院安排分发。

三、对于能毕业，但因英语水平未达标或绩点不够原因未能授予学位的学生如何申请补授学位
根据《中国药科大学全日制本科学士学位授予工作实施细则》，学生离校后，在学校规定最长学习年限内，可回校参加相关考试：
1．绩点不够的：可向学校申请重修课程以提高绩点。绩点达到要求，且符合学位授予条件的，可申请补授学位。
2．英语未达标的：可每年5月底左右（具体时间见当年通知）回校参加学校组织的英语水平考试（具体安排见教务处通知），或者参加社会上的雅思、托福考试达到要求。英语达到要求后，且符合学位授予条件的，可申请补授学位。
3．符合补授条件的，按照 “学位申请”的操作步骤进行申请，经校学位评定委员会审核通过的学位证书将由教务处统一发放到学院，由学院安排分发。
注意：因作弊原因未授予学位的不能申请补授。请离校后需申请补授学位的同学主动关注学校的通知，主动和学校取得联系，及时申请重修或申请参加英语水平考试。

四、毕业证书领取
所有的毕业审核和学位审核都是按批次进行，在每个批次审核通过后，证书都会发放到学院，由学院安排分发。

五、毕业生个人用成绩单和学历学位证明
1．可信电子凭证平台：http://dzpzstu.cpu.edu.cn/student，登陆方式：校园统一身份认证。
2．中英文成绩单：成绩全部出来后即可导出
3．英文学历学位证明打印：毕业典礼之后
4．导出电子凭证中如遇到统一认证账号密码问题可联系86185448, 如有其他问题可联系86185204。

六、教务科咨询联系电话
1．毕业资格审查、成绩相关事宜：86185797陈老师；
2．证书发放事宜：86185204饶老师；
3．校内考试安排相关事宜：86185797寇老师

七、其他
1．以上所述事宜是基于学校当前现行政策及办事流程确定，如遇学校相关政策变化或其他办事流程方面的调整，以学校调整后的最终政策及办事流程为准，未尽事宜按照学校相关规定执行。
2．本文中“最长学习年限”为:2017年入学的学生最长学习年限为所在专业“学制+2年”。(2016年及以前入学的学生最长学习年限为所在专业“学制+3年”。)
3．所需填写的表格可在教务处主页下载专区下载。
[bookmark: _GoBack]4．以上所述相关事宜由教务处负责解释。
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