附件1   普通教室借用申请表（教师）
                                                                                教务处制表  
	借用单位
	
	借用人
	
	联系电话
	

	参加人数
	
	疫情期间活动不能超45人，新生教育不能超过2个班（64人）；

	借用时间
	年    月    日至    月    日   

第   周至   周  星期    至星期    第    节至第    节

	
	其它说明：

	借用事由

	

	借用教室名称
	
	是否使用多媒体
	是（   ） 否（    ）

	注意事项：
1、严禁在教室进行违反国家法律法规以及学校规章制度规定的非法活动。
2、严禁以虚假名义申请借用教室或改变经审核后的教室用途或者再转借他用。 
3、严禁在教室内组织盈利性或商业性宣传活动。
4、本表一式三份，一份送教务处备案；一份交教学楼物管办公室（教学楼B108旁）；一份交图书与信息中心电教室（教学楼A106）（如不用多媒体可不用交）。
5、本表应至少提前一天申请，先交教务处、再交物业和电教。教务处的系统审核时间为工作日每天15:30-16:20，联系电话86185203。
                                              借用人签名：           
                                                20  年    月    日

	教室借用单位意见：
                       单位负责人签字：
               单位公章
                              20  年    月    日


说明：此表用于各学院教师开展教学相关活动的教室借用，此申请表获得审批之后，由教师登陆教务管理系统录入教室借用信息，教室借用人将此表送教务处（行政楼213）进行备案。
