[bookmark: _GoBack]教务系统毕业资格审核学院审核
学院审核部分包括：毕业思政审核、毕业资格初审
中国药科大学综合教务管理系统：http://202.119.191.252/
辅导员在教务管理系统进行思政审核后，学生才能进行毕业申请以及学位申请，学生申请后，学院工作人员进入教务系统-学籍管理-毕业资格初审模块进行学院初审
学院初审时，默认不审核毕业论文以及学分为0的相关课程，如有其他课程暂不审核请各院部另行提交相关申请。
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点击“毕业资格初审”后，见上图要求：
1、毕业批次选择当前对应批次；
2、学生类别为多选，选择：普通生（分流）、顶峰计划生、普通生、民族生、交流生、体育生、港澳台；
3、学籍状态：有学籍；
4、当前状态：在读。
点击查询进入初审页面。每个批次的毕业资格初审有时间限制，时间结束后将不能够进行审核操作，时间内可进行多次审核。


毕业资格初审分为3步：统计、毕业审核、学位审核。
1、统计
选择需统计的条目后，点击左上角“统计”按钮，对学生的当前学业情况进行统计，按照下图进行设置并进行统计，选择条目较多时系统等待时间会比较长，请耐心等待。
[image: 1统计]
    统计完成后会提示：毕业初审统计成功。
2、毕业审核
选择需毕业审核的条目后，点击左上角“毕业审查”按钮，按照下图设置，“审查条件名称”下拉列表选择“根据毕业学分要求审查”。设置完成后点击“自动审查”，审核结束后提示：“毕业初审成功”。
[image: 2毕业审核]
毕业初审结束后，页面内毕业初审状态显示对应学生的审核情况，毕业初审状态为“通过”，毕业初审结论无内容，表示该学生达到毕业要求。毕业初审状态为“不通过”则表示该学生未达到毕业要求，不能获得毕业证书，毕业初审结论显示其不能毕业的具体原因。 
示例：毕业审核结论为“[必修]要求<=0.0,实际值:2.0;”  表示：毕业要求必修课未通过门数为0，实际有两门必修课未通过.“[专业选修课]要求>=12.5,实际值:10.0;”  表示：毕业要求获得的[专业选修课学分要达到12.5，实际已获得学分为10    
3、学位审核
选择需学位审核的条目后，点击左上角“学位审查”按钮，按照下图设置，“审查条件名称”下拉列表根据学生类别选择审核条件。设置完成后点击“自动审查”，审核结束后提示：“学位审初审成功”。
[image: 3学位审核]
学位初审结束后，页面内学位初审状态显示对应学生的审核情况，学位初审状态为“通过”，毕业初审结论无内容，表示该学生达到学位获取要求。学位初审状态为“不通过”则表示该学生未达到学位要求，不能获得学位证书，学位初审结论显示其不能获得学位的具体原因。
审核完成后，可点击“打印”按钮对审核结果进行导出。
双击学生条目可以查看学生的具体课程情况。学生必修课程不合格不能毕业时可从菜单“在计划中未修课程”和“已修未得学分课程”中查看具体必修科目。
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关于毕业资格初审的几点提醒：
1. 所有应届生都需进行毕业申请，如有个别学生错过申请可由学院进行添加，否则会影响相关学生后期的结业转毕业；
2. 《毕业资格初审汇总表》纸质文件中需要提交所有学生的审核结果；
3. 各学院初审未通过的学生务必通知到学生本人，并由学生签字确认，学院存档；
4. 往届生（非2026年应届毕业生）加收《往届生论文信息表》，请将纸质材料签字盖章交到行政楼202，《往届生论文信息表》（附件六）电子表以院部为单位发送给教务处陈老师，否则会影响往届生学位报送。（只需提交审核通过人员的材料）
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