网络选用教材操作说明

输入网址：http://202.119.191.252
输入：用户名、密码（使用教务管理端的账号密码登录）和验证码
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点击：
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进入以下界面，双击：“教材管理”，进入教材管理系统。如遇到无界面或无内容，请使用Internet explorer 模式重新打开。
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一、选用教材

1、进入教材管理系统，点击：“教材计划与采购”。
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2、点击：“教材选用管理”。
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3、进入以下界面，选择“开课教研室”，点击：“查询”。


若“开课教研室”中找不到课程，可尝试选择“开课院系”进行查找。
4、进入以下界面，查看教研室所开设课程，点击“课程名称”，按课程名称排序。
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（1）批量征订教材：若干门相同课程选择同种教材，使用批量征订教材功能，操作如下：

例：3门“制剂工艺与设计”课程选择相同教材。

A、勾选序号“1、2、3”，点击“批量征订教材”
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B、选择“我已阅读以上内容……”，点击：“需要征订教材”
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课程无教材、不用教材，请在此点击“不需要征订教材”。
课程已有教材，也请选择对应的教材。以便上次未购买的学生本次购买。

C、进入以下界面，填写教材名称“查找”教材，勾选所需教材，点击：“保存”。

选用教材前，请务必核对教材信息是否无误，以防错选。教材信息包括教材名称，作者，ISBN号，版次，出版社等。
[image: image9.jpg]=R v | [#E v eren v][® v .
G0 me Fm wlbEm 8BS WEEWL SHER WEEE  EAER wAME sk e

2012 EHIRAICE 1112010 18 BEB KRS HE SEOM BE  ETEM
2012 MRS CE 1212010 El FES KRS HE SEOM B ETEM
2012 KT CE 1212010, HAITESE EpTEERS 16 FES KRS RS SEOM B ETEM
2012 EHIRAICE 1112010, BRBHTFH 18 RIEECHE SEOM BE  ETEM

5 am2  wEEL 1112010, BRESHTH 78 KIEE CFE SEOM BR  ETEM

6 2012 ESHDRIICE 1112010, SHRAITE 18 KiEECHE SEOM B ETEM

T 202 AEEIRIS CE 1212010, BHRAITE T RIZE CFE SEOM BR  ETEM

Nuif

012 BIETECE 1212010, BHIRAIE L REECEE SEEH BR ETHH
9 o2 EECERE 1112010, BREKE K

OO0d000000oooooq

FERRRAS %% mEgY W ETEN
w2 RIS 112010, BHERR R B3 SR> FED %% EgY WE ETEH
Map7 EEEAICE 12010, BHE &) Railpinionin S e, [T EEEN wm @
12 012 BRCERE100. B e e kR S | e e T
132012 HBTRCE 1112000, Sl %% EgY WE ETEN
1 a0 BWEICE (12010, Skl %% mEgY WE ETEN
15 o012 w1201, TASERS %R BN BE AW
= CuE BN BE TN

@' 125 o 1112010, T
=
" o

AT




在此处如查询不到您所要选用的教材，请在联系教务处教材科王老师86185106。新增教材需要填写《教材选用审批表》，交学院汇总盖章后送至行政楼205-1。
D、进入以下界面，勾选已经选好教材的记录序号“1、2、3”，点击：“送审”，点击：“确定”
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E、批量征订教材完成。

（2）单门课程征订教材，操作如下：

例：给“工业药剂学实验”课程选教材。
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A、点击：“征订教材”
B、选择“我已阅读以上内容……”，点击：“需要征订教材”。
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课程无教材、不用教材，请在此点击“不需要征订教材”。
课程已有教材，也请选择对应的教材。以便上次未购买的学生本次购买。
C、进入以下界面，按照“教材名称”“查找”教材，勾选所需教材，点击：“保存”。

选用教材前，请务必核对教材信息是否无误，以防错选。教材信息包括教材名称，作者，ISBN号，版次，出版社等。

在此处如查询不到您所要选用的教材，请在联系教务处教材科王老师86185106。新增教材需要填写《教材选用审批表》，交学院汇总盖章后送至行政楼205-1。
D、进入以下界面，勾选已经选好教材记录的序号“15”，点击：“送审”，点击：“确定”


E、单门课程征订教材完成。
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